PRZEDSZKOLE NR 4 w Rybniku

44-203 Rybnik, ul. K. Miark 72

tel. fax324222912 Zarzadzenie nr 4/2023

NIP 6423147682, REGON 241800828

Dyrektora Przedszkola nr 4 w Rybniku

z dnia 20 kwietnia 2023 r.

w sprawie Regulaminu Postepowania w sprawie zamdwien publicznych Przedszkola nr 4

w Rybniku

Na podstawie:

— Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019, poz.
2019 ze zm.),

— Zarzadzenie nr 696/2020 Prezydenta Miasta Rybnika z dnia 4 stycznia 2021 r.
w sprawie: wprowadzenia zasad postepowania w sprawach zamowien publicznych
w jednostkach organizacyjnych miasta Rybnika,

— Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. nr 157, poz.
1240 ze zm.) oraz aktami wykonawczymi wydanymi na podstawie ww. ustaw

zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Ustala sie Regulamin udzielania zamowien publicznych, dla ktérych nie stosuje sie przepiséw
ustawy Prawo zaméwien publicznych Przedszkola nr 4 w Rybniku, ktéry stanowi zatgcznik
nr 1 do zataczenia.

§2.

Regulamin udzielania zamdwien publicznych z dnia 20 kwietnia 2014 r. traci moc.

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
PRZEDSZKQUA NR 4 w Rybniku

mgr Michalina Merta



PRZEDSZKOLE NR 4 w Ryniku
44-203 Ryhnik, ul. K. Miarki
tel, fax 3242 22912

NIP 6423147682, REGON 24 18008 Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia 4/2023

Dyrektora Przedszkala nr 4 w Rybniku
w sprawie Regulaminu Postepowania w sprawie zamowien publicznych
Przedszkola nr 4 w Rybniku

Regulamin udzielania zaméwien publicznych,
dla ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych
Przedszkola nr 4 w Rybniku

§1.

1. Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, dla ktérych nie stosuje sie przepisow ustawy
Prawo zamowien publicznych, zwany w dalszej czesci regulaminem, okresla zasady i tryb
postepowania w przypadku udzielania zamdwien publicznych o wartosci mniejszej niz
130 000,00 zt.

2. Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami Dyrektor opracowuje plan zaméwieri publicznych
w oparciu o przyjety plan finansowy jednostki.

3. Dyrektor, z-ca dyrektora lub upowazniony pracownik przed udzieleniem zamdwienia
zobowigzany jest do ustalenia potrzeby udzielenia zamdwienia publicznego oraz
okreslenia jego przedmiotu, ustalenia wartosci szacunkowej zamodwienia oraz zrodet jego
finansowania, a takie zebrania informacji o warunkach imozliwosciach realizacji
zamowienia.

§2.

1. Przy udzielaniu zamowien publicznych na zasadach okreslonych w regulaminie naleiy
przestrzegac zasad uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow, jawnosci,
przejrzystosci i racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, a takze zachowaé
nalezytg starannosc.

2. W przypadku gdy do udzielanego zamoéwienia majg zastosowanie przepisy i procedury
szczegblne w zwigzku z wydatkowaniem srodkow pochodzgcych z funduszy unijnych,
postepowanie prowadzone jest z zastosowaniem tych wymagarn.

§3.
1. Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej zamodwienia jest catkowite wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaru i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

§4.

1. Zamowienia publiczne, ktérych wartos$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku
kalendarzowego kwoty 130.000,00 ztotych, zgodnie z planem zamdwien publicznych, moga
by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych w Regulaminie, z pominieciem
poszczegdlnych trybdéw udzielenia zamoéwienia publicznego wymienionych w ustawie
Prawo zamdéwien publicznych.



2. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

3. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie na podstawie kwot ujetych w planie
finansowym, wczesniej udzielonych zamdéwiern publicznych tego samego rodzaju,
z uwzglednieniem prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towarow
i ustug konsumpcyjnych ogétem albo na podstawie ogélnodostepnych materiatow
reklamowych wykonawcow.

4, Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje intendent, z-ca dyrektora lub dyrektor.

§ 5.

1. Postepowanie w sprawie wyboru wykonawcy zamodwienia o wartosci szacunkowej
zamowienia nieprzekraczajgcej 15000,00 zt moze byc realizowane po negocjacjach
z jednym wykonawca. Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor.

2. Jezeli zamowienie dotyczy dostaw lub ustug, nie jest konieczna pisemna forma
dokumentowania udzielenia zamdwienia. Podstawg udokumentowania zamodwienia bedzie
faktura opisana merytorycznie.

3. lJezeli zamowienie dotyczy wykonania roboty budowlanej, podstawg udokumentowania
udzielenia zamodwienia jest umowa zawarta pomiedzy zamawiajgcym a wykonawca.

§ 6.

1. W przypadku gdy warto$¢ szacunkowa zamdwienia jest wieksza niz 15 000,00 zt i jest
mniejsza niz 130 000,00 zt, wyboru wykonawcy dokonuje sie na podstawie sondazu rynku
przeprowadzonego telefonicznie lub w formie pisemnej (list polecony, faks, poczta
elektroniczna) u przynajmniej trzech wykonawcow. Fakt rozestania zapytania ofertowego
nalezy udokumentowa¢ (notatka, zwrotki, adnotacja na fakturze lub rachunku itp.) Po
wyborze wykonawcy nalezy zawrze¢ pisemng umowe.

2. Warunki, o ktérych mowa w pkt. 1, uznaje sie takze za spetnione w przypadku, gdy zamiast
przeprowadzenia sondaiu rynku, umieszczono ogloszenie na stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej.

3. Sondazu rynku dokonuje intendent, z-ca dyrektora lub dyrektor.

§7.
Projekty umow podlegajg zaopiniowaniu przez prawnika CUW.

§8.
Dyrektor sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zamdwieniach, w tym
o zamowieniach wytgczonych, ktérych wartosé jest mniejsza niz 130 000,00 zi.

§9.
W sprawach spornych lub nieuregulowanych decyzje podejmuje Dyrektor.

DYREKTOR
PRZEDSZKO&1 NR 4 w Rybniku

mgr MicHMalina Merta



